
 

年度末〜年度初めの宿泊申請・旅費申請について 

Business travel and Dormitory reservation in March & April 

-English follows Japanese- 

 

宿泊、旅費申請については以下を参考に申請してください。 

平成 29 年度の旅費申請締切日は 2/23(金) です。 

■旅費申請のみ 

【3/31 までに終了する出張の場合】 

   用務登録： 2017 年度の用務で登録 / 旅費申請： 期間通り申請（平成 29 年度予算) 

【出張期間が年度を跨ぐ場合】 

   用務登録  ：2017 年度・2018 年度それぞれに登録 

   旅費申請  ：～3/31 は 2017 年度用務で申請（平成 29 年度予算) 

             4/1～は 2018 年度用務で申請 （平成 30 年度予算) 

【4/1 以降からの出張の場合】 

   用務登録： 2018 年度の用務で登録 / 旅費申請： 期間通り申請（平成 30 年度予算) 

 

■宿泊・旅費申請 

【3/31 までに終了する出張の場合】 

   用務登録  ：2017 年度の用務で登録 

   宿泊予約  ：期間通り申請 

   旅費申請  ：期間通り申請（平成 29 年度予算) 

【出張期間が年度を跨ぐ場合】 

   用務登録  ：2017 年度・2018 年度それぞれに登録 

   宿泊予約  ：～4/1(朝)は 2017 年度用務で申請 

             4/1(夜)～は 2018 年度用務で申請 

   旅費申請  ：～3/31 は 2017 年度用務で申請（平成 29 年度予算) 

             4/1～は 2018 年度用務で申請 （平成 30 年度予算) 

※年度を跨ぐ場合、宿泊費を旅費と相殺にすることができませんのでご注意ください 

【4/1 以降からの出張の場合】 

   用務登録  ：2018 年度の用務で登録 

   宿泊予約  ：期間通り申請 

   旅費申請  ：期間通り申請（平成 30 年度予算) 

 

 

 



■宿泊申請のみ 

【3/31 までに終了する出張の場合】 

   用務登録： 2017 年度の用務で登録 / 宿泊予約： 期間通り申請 

【出張期間が年度を跨ぐ場合】 

   用務登録  ：2017 年度・2018 年度それぞれに登録 

   宿泊予約  ：～4/1(朝)は 2017 年度用務で申請 

             4/1(夜)～は 2018 年度用務で申請 

【4/1 以降からの出張の場合】 

   用務登録： 2018 年度の用務で登録 / 宿泊予約： 期間通り申請 

 

 

■ Business travel until March 31, 2018 

Register/add the purpose of your visit to KEK/J-PARC for JFY 2017(from April 2017 to March 

2018). 

Please book Tokai dormitory and travel expenses as usual. 

 

■ When your business travel carry over to April, 

Please register the purpose of visit for both JFY 2017 and 2018, or do annual renewal procedure.  

Tokai dormitory online booking must be divided into two periods as follows; 

-the first period: check out on April 1st 

-the second period: check in on April 1st 

Application of travel expenses must be divided into two periods as follows; 

-the first period: to March 31th 

-the second period: from April 1st 

 

■ Business travel start on/after April 1st 

Please register the purpose of visit for JFY 2018, or do annual renewal procedure.  

Please apply travel expenses and make online reservation of Tokai Dormitory as usual. 

 

Please contact the email below for any questions. 

 

J-PARC Users Office 

e-mail : j-uo@ml.j-parc.jp 

 

 


